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Microsoft PowerPoint

Seminar objective

Microsoft PowerPoint, as a component of the Microsoft Office suite, is

a program designed for the quick yet professional and effortless
creation of presentations. This seminar aims to provide you with the

necessary knowledge required for both the visual and content design

of a presentation.

Seminar content

Structure and lay-out of the Powerpoint user interface
Creating a presentation with text, enumeration and tables
Business diagrams, organizational charts, drawing features,
clip and smart art

Creating and using templates and designs

Design tips, tricks and rules (corporate design)

Printing a presentation

Animation of text and graphic objects

Fade-in times and slide transitions

Create automated presentations (e.q. for trade fairs, foyers,
shop windows,...)

Sound and video in one presentation

Using interactive features

Compilation of individual slides for several target groups
Working with notes and handouts

Target audience

This seminar is intended for users who need to create presentations
on a reqular basis.
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Participants
not more than 9 participants

Schedule

1. Day: 09:00 - 17:00
2. Day: 09:00 - 17:00
Location & dates

by agreement

Included in the price: Working
documents, certificate of
participation, lunch and coffee
breaks.

Dorpatweg 10 <« 48159 Minster * Deutschland ¢ Tel.: +49 25120205-0



FAX-ANMELDUNG +49 25120205-99

Internet: www.kitzmann.biz
E-Mail: info@kitzmann.biz
Telefax: +49 25120205-99

Ich melde mich/Wir melden uns zu folgender Veranstaltung an:

1. Teilnehmer

2. Teilnehmer

MANAGEMENT-INSTITUT
DR. A. KITZMANN

Seminare flr Fach- und
FUhrungskréafte

Name/Vorname

Name/Vorname

E-Mail

E-Mail

Mobilnummer

Mobilnummer

Veranstaltung

Seminarcode

Veranstaltung

Seminarcode

Ort Termin

Firmendaten/Rechnungsempfénger

Ort

Termin

Firma

Anzahl der Mitarbeiter in |hre

m Unternehmen

Rechnung (Name)

Kundennummer

Straze/Nummer

PLZ/Ort

Telefon/Fax

Branche

Anmeldebestatigung (E-Mail)

Datum

Management-Institut Dr. A. Kitzmann

Unterschrift

Dorpatweg 10 < 48159 Minster

Deutschland « Tel.: +49 25120205-0


http://www.tcpdf.org

	teilnehmer_1: 
	teilnehmer_2: 
	teilnehmer_1_email: 
	teilnehmer_2_email: 
	teilnehmer_1_mobilnummer: 
	teilnehmer_2_mobilnummer: 
	teilnehmer_1_veranstaltung: 
	teilnehmer_2_veranstaltung: 
	teilnehmer_1_seminarcode: 
	teilnehmer_2_seminarcode: 
	teilnehmer_1_ort: 
	teilnehmer_2_ort: 
	teilnehmer_1_termin: 
	teilnehmer_2_termin: 
	firma: 
	anzahl_mitarbeiter: 
	rechnung_name: 
	kundennummer: 
	strasse_nummer: 
	plz_ort: 
	telefon_fax: 
	branche: 
	anmeldebestaetigung_email: 
	datum: 


