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Kollaborationstools im Businessalltag
Kommunikationstools und Kollaborationssoftware
für effektive Teamarbeit
Seminarziele

Im Seminar "Kollaborationstools im Businessalltag" lernen die
Teilnehmer, wie sie mithilfe von Kollaborationstools effizienter und
produktiver zusammenarbeiten können. Sie sollen verstehen, welche
Arten von Kollaborationstools es gibt, welche Vorteile diese bieten
und wie sie das passende je nach Anwendungsgebiet finden. Darüber
hinaus sollen die Teilnehmer in der Lage sein, die am besten
geeigneten Tools für ihre Bedürfnisse auszuwählen und erfolgreich zu
implementieren. Ziel ist es, die interne Zusammenarbeit zu
verbessern, Prozesse besser zu steuern und so den
Unternehmenserfolg zu steigern.

Programminhalte

Einführung in die Arbeit mit Kollaborationstools: Von der Idee zur
Umsetzung

Überblick über verschiedene Kollaborationstools
Chancen und Risiken bei der Anwendung von
Kollaborationstools
Auswahl des richtigen Kollaborationstools für das
Unternehmen

Welche Faktoren spielen bei der Auswahl des geeigneten
Kollaborationstools eine Rolle?

Art der Zusammenarbeit: Echtzeit vs. asynchron arbeiten
Anwendungsbereich: Projektmanagement- vs.
Kommunikationstools
Ort der Zusammenarbeit: Büro vs. Home Office
Datenspeicherung: Cloudbasiert vs. Lokal
Datenaustausch & Datengrößen

Kollaborationstools im praktischen Einsatz: Erfolgreiche
Anwendung im Unternehmen

Integration von Kollaborationstools in die Arbeitsprozesse
Umgang mit Schwierigkeiten und Herausforderungen bei der
Einführung von Kollaborationstools

Kollaborationstools und Datensicherheit: Sicherer Umgang mit
Unternehmensdaten

Datenschutz und Datensicherheit bei der Nutzung von
Kollaborationstools

- Umgang mit sensiblen Daten in Kollaborationstools

- Cloud vs. Lokal – was ist zu beachten

IT-Sicherheit im Unternehmen und die Rolle von
Kollaborationstools
Umgang mit sensiblen Daten in Kollaborationstools

Seminarcode
AO3009

Teilnehmer
maximal 9 Personen

Seminarzeiten
1. Tag: 10:00 - 17:00 Uhr
2. Tag: 09:30 - 16:00 Uhr

Ort & Termine

Münster
23.10.2025 – 24.10.2025
16.02.2026 – 17.02.2026
22.10.2026 – 23.10.2026

Seminargebühr
  1.200,00 € (zzgl. MwSt.)  
  1.428,00 € (inkl. MwSt.)  

Im Preis inbegriffen:
Arbeitsunterlagen,
Teilnahmezertifikat und
Mittagessen.



Kollaborationstools und Kommunikation: Effektive Kommunikation
mit Teammitgliedern

Verbesserung der der Interaktion und Kommunikation im
Team
Vor und Nachteile sowie Grenzen einzelner
Kollaborationstools
Austausch und Praxiserfahrungen

Methodik

Transferaufgaben Übungsbeispiele Moderierte Diskussion
Teilnehmer- und Trainerfeedback

Zielgruppe

Das Seminar "Kollaborationstools im Businessalltag" richtet sich an
Fach- und Führungskräfte aus Unternehmen aller Branchen, die ihre
Zusammenarbeit effizienter und produktiver gestalten möchten. Es
sind keine Vorkenntnisse erforderlich.
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FAX-ANMELDUNG +49 25120205-99

www.kitzmann.biz
E-Mail: info@kitzmann.biz
Telefax: +49 251 20205-99

Ich melde mich/Wir melden uns zu folgender Veranstaltung an:

1. Teilnehmer

Firmendaten/Rechnungsempfänger

2. Teilnehmer

Name/Vorname

Firma

E-Mail

Rechnung (Name) Kundennummer

Mobilnummer

Straße/Nummer

Veranstaltung

PLZ/Ort

Ort

Telefon/Fax

Branche

Datum

Seminarcode Seminarcode

Termin Termin

Name/Vorname

Anzahl der Mitarbeiter in Ihrem Unternehmen

E-Mail

Mobilnummer

Veranstaltung

Ort

Anmeldebestätigung (E-Mail)

Unterschrift
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